
DANH MỤC 

Một số nhiệm vụ trọng tâm thực hiện cải cách hành chính xã Yên Trạch năm 2024 

(Kèm theo Kế hoạch số: 09 /KH-UBND ngày 09/01/2024 của UBND xã) 

 

Số 

TT 
Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

1 Xây dựng Kế hoạch cải cách hành chính xã Yên Trạch năm 2024 Văn phòng UBND 
Các công chức chuyên 

môn liên quan 

Trước ngày 

10/01/2024 

2 

Xây dựng kế hoạch Duy trì, cải thiện và nâng cao chỉ số cải cách 

hành chính (Par Index), Chỉ số hài lòng về sự phục vụ hành 

chính (Sipas) năm 2024 

Văn phòng UBND 
Các công chức chuyên 

môn liên quan 

Ban hành 

trước 

31/3/2024 

 

3 
Xây dựng Kế hoạch nâng cao hiệu quả quản trị và hành chính 

công năm 2024 
Văn phòng UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 

Quý II-Năm 

2024 

 

4 

Xây dựng kế hoạch tự kiểm tra và tổ chức kiểm tra CCHC, công tác 

Nội vụ, Công tác nâng cao hiệu quả quản trị và hành chính công 

năm 2024 

Văn phòng 

UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Quý I/2024 

5 
Xây dựng Báo cáo đánh giá thực hiện công tác CCHC, công tác 

chuyển đổi số 6 tháng đầu năm 2024 

Văn phòng 

UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Tháng 7/2024 

6 

Xây dựng Báo cáo đánh giá kết quả Chỉ số CCHC, Chỉ số hài 

lòng về sự phục vụ hành chính, Chỉ số hiệu quả quản trị và hành 

chính công xã Yên Trạch năm 2024 

Văn phòng UBND 
Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Quý I/ 2024 



2 

 

 

Số 

TT 
Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

7 

Tiếp tục rà soát, kiến nghị vướng mắc, bất cập trong hệ thống 

văn bản pháp luật do các cơ quan trung ương ban hành theo chỉ 

đạo của Chính phủ, Bộ Tư pháp. 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

8 
Tiếp tục triển khai Đề án tăng cường công tác xây dựng và hoàn 

thiện hệ thống văn bản QPPL của tỉnh giai đoạn 2023-2025;  

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

9 
Triển khai xử lý kết quả hệ thống hóa văn bản quy phạm pháp 

luật kỳ 2019-2023 (công bố, xử lý chồng chéo bất cập) 

Công chức Tư 

pháp - Hộ tịch 
Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

10 Xây dựng Kế hoạch kiểm soát TTHC năm 2024 
Văn phòng 

UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Trước ngày 

15/01/2024 

11 

Tiếp tục rà soát, công bố, công khai TTHC nội bộ giữa các cơ 

quan hành chính nhà nước. Triển khai thực thi phương án đơn 

giản hóa TTHC nội bộ giữa các cơ quan nhà nước. Công khai 

TTHC đảm bảo đúng quy định 

Văn phòng 

UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 

Theo Kế hoạch 

số 441/KH-

UBND ngày 

11/11/2022 

12 
Xây dựng hồ sơ mẫu, Video mẫu niêm yết công khai tại Bộ phận 

một cửa và đăng tải trên trang thông tin điện tử 

Văn phòng 

UBND 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

13 Triển khai mô hình chợ 4.0,  thanh toán không dùng tiền mặt 
Văn phòng 

UBND 

 Các công chức chuyên 

môn liên quan 

 

 
 



3 

 

 

Số 

TT 
Nội dung công việc Cơ quan chủ trì Cơ quan phối hợp 

Thời gian 

hoàn thành 

chậm nhất 

14 

Tiếp tục triển khai thực hiện Đề án 06 ( Đề án phát triển ứng dụng dữ liệu 

về dân cư, định danh và xác thực điện tử phục vụ chuyển đổi số quốc 

gia…) 
Công an xã 

Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

15 

Xây dựng Kế hoạch tuyên truyền CCHC, tuyên truyền nâng cao 

Chỉ số Hiệu quả quản trị và hành chính công năm 2024 và triển 

khai thực hiện 

Công chức Văn 

hóa - Thông tin 
Các công chức chuyên 

môn liên quan 
Năm 2024 

16 
Tham gia tổ chức hội thi Tuyên truyền cải cách hành chính năm 

2024 

Công chức Văn 

hóa - Thông tin 

Các cơ quan, đơn vị, địa 

phương liên quan 
Năm 2024 
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